教职工离校手续会签清单

  编号：          

	离校教职工

姓     名
	
	所属
部门
	
	离校原因
	

	部门
	手  续  内  容
	部门
	手  续  内  容

	所

属

部

门
	工作移交已办妥，办公设备及用品已归还，无其他未了事项

负责人签字 __________ 

部 门 盖章 __________ 

年    月    日 
	校

长

办

公

室
	所借文件、内部资料已还清
负责人签字 _________ 

部 门 盖章 _________ 

     年    月    日 
	国

际

交

流

处
	公务护照已收回
负责人签字 _________ 

部 门 盖章 _________ 

        年    月    日 

	后

勤

保

障

处
	所领借公物收回、住房合同已履行

负责人签字 __________ 

部 门 盖章 ___________

年    月    日
	科

研

处
	科研项目已交接，科研经费已结清，无其他未了事项
负责人签字 __________

部 门 盖章 ___________ 

年    月    日  
	保

卫

处
	户口已转出

负责人签字 __________ 

部 门 盖章 ___________

年    月    日  

	教

务

处
（实训中心）
	工作、教学设备移交已办妥，无其他未了事项

负责人签字 __________ 

部 门 盖章 ___________
年    月    日 
	组

织

部
	党组织关系已转好

负责人签字 __________

部 门 盖章 __________年    月    日 
	工

会
	工会组织关系已转好

负责人签字 __________ 

部 门 盖章 ___________
年    月    日 

	图

书

馆
	所借书刊、资料已还清   

负责人签字 __________ 

部 门 盖章 ___________年    月    日 
	资产与设备管理处
	资产设备手续已清

负责人签字 __________
部 门 盖章 __________
年    月    日
	财

务

处
	各类款项已结清

负责人签字 __________ 

部 门 盖章 ___________
年    月    日 

	信息与网络中心
	校园一卡通等已退还

负责人签字 _____ ____

部 门 盖章 __________

年    月    日
	人

事

处
	工作证等证件归还、聘用等协议或合同已履行

负责人签字 __________
部 门 盖章 __________
年    月    日 
	
	


